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Der Bioland Verband Südtirol ist mit rund 1.000 Mitgliedsbetrieben der größte Zusammenschluss 
biologisch wirtschaftender Biobäuerinnen und Biobauern in Südtirol. Ergänzt wird unser Netzwerk 
durch etwa 40 Partnerbetriebe aus Genossenschaften, Verarbeitung und Handel. Als engagierter und 
wachsender Verband setzen wir uns aktiv für eine nachhaltige Landwirtschaft ein. 

Zur Unterstützung im Bereich Verwaltung suchen wir eine*n 
 

Verwaltungsfachkraft  
Vertretung Mutterschutz 75% in Lana 
 
Was dich bei uns erwartet 

 Allgemeine Büro- und Sekretariatsaufgaben 
 Mitarbeit im Rechnungswesen und Mahnungswesen 
 Verwaltung und Pflege von Verträgen 
 Telefonische und schriftliche Kommunikation 
 Betreuung und Unterstützung unserer Mitglieder 

 
Das bringst du mit 

 Sicherer Umgang mit dem PC, vor allem Word und Excel 
 Strukturierte, sorgfältige und ruhige Arbeitsweise 
 Freude an Teamarbeit sowie Motivation, Neues zu lernen 
 Interesse an Bio-Landwirtschaft und nachhaltigen Themen 
 Erfahrung im Verwaltungsbereich 
 Gute Kenntnisse in Deutsch und Italienisch, schriftlich und mündlich 

 
Das bieten wir dir 

 Einen sinnstiftenden Job in einer Organisation mit klaren Werten 
 Ein offenes, motiviertes Team 
 Faire und verlässliche Bezahlung 
 Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit Eigenverantwortung 

 
 

Klingt gut? 

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! 
Schick uns einfach Lebenslauf und ein kurzes Motivationsschreiben 
bis zum 31.05.2026  
an info@bioland-suedtirol 
 


